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Quelques astuces
• Il est important que le supporteur ou la 

supportrice se sente personnellement 
interpellé par votre sollicitation. 

• Choisissez un titre de courriel accrocheur  
qui appelle à l’action et qui saura capter  
son attention. 

• Il est toujours astucieux de personnaliser le 
courriel en écrivant le prénom du destinataire 
et, lorsque pertinent, en ajoutant un petit mot 
d’introduction propre à chacun. Une petite 
phrase au début peut suffire ! L’important est 
que votre destinataire ne sente pas qu’il reçoit 
un courriel générique.

Envoi des courriels de promotion  
à des personnes ciblées et à des moments clés
Dans cet outil, que vous soyez responsable en milieu scolaire, leader d’un projet ou 

membre d’une équipe, vous retrouverez des gabarits de courriels promotionnels pour :

    Annoncer une collecte  
de fonds à venir

Annoncer le lancement 
d’une collecte de fonds

Relancer pendant  
la collecte de fonds

À vous de jouer et de les adapter en fonction de votre réalité.

→ 
 

→ 
 

→

Oyez, oyez !
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Annonce d’une collecte de fonds à venir
Gabarit à l’usage des mentors/responsables en milieu scolaire

OBJET DU COURRIEL :

Du nouveau ! Contribuez bientôt à notre collecte de fonds pour 
SPÉCIFIER LE PROJET

Bonjour NOM(S), 

Ce courriel a pour objectif de vous informer que les élèves/jeunes/athlètes/membres SPÉCIFIER 
POUR QUI EST LA COLLECTE DE FONDS travaillent présentement à préparer une collecte de 
fonds pour financer SPÉCIFIER LE BUT DU PROJET. Nous souhaitons recueillir METTRE VOTRE 
OBJECTIF $ entre le DATE DE LANCEMENT et le DATE DE FIN.

La collecte de fonds se fera via la plateforme de financement participatif au service des écoles : 
La Fabrique à projets. Il s’agit d’un nouvel outil exclusif dédié aux écoles pour faciliter les 
collectes de fonds en ligne de façon simple et sécuritaire. Les contributions seront recueillies par 
carte de crédit.

Nous avons bien hâte de lancer cette collecte de fonds. Un courriel vous sera envoyé le jour 
du lancement afin de vous inviter à soutenir le projet en achetant des PRODUITS qui vous 
seront proposés ou en faisant un don volontaire. Lorsque le lien vers la collecte de fonds sera 
accessible, nous comptons sur vous pour le partager sur vos réseaux sociaux afin d’inviter vos 
proches à nous soutenir généreusement !

Pour toutes questions, n’hésitez pas à répondre directement à ce courriel ou à téléphoner à 
INSCRIRE LE NOM DE LA PERSONNE CONTACT RESPONSABLE DU PROJET ET  
SON NUMÉRO. 

Merci à l’avance pour votre soutien et à très bientôt,

VOTRE NOM

Cible

Professionnels et 
enseignants de 
l’établissement  
et/ou parents
(liste de courriels 
préétablie par l’école)
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Exemple

OBJET DU COURRIEL :

Du nouveau ! Contribuez bientôt à notre collecte de fonds 
pour notre voyage de fin d’année à Toronto ! 

Bonjour parents et tuteurs de la classe 601, 

Ce courriel a pour objectif de vous informer que les élèves travaillent présentement 
à préparer une collecte de fonds pour financer leur voyage de fin d’année à Toronto 
en avril prochain. Nous souhaitons recueillir 10 000 $ entre le 15 octobre et le 
5 décembre.

La collecte de fonds se fera via la plateforme de financement participatif au service 
des écoles : La Fabrique à projets. Il s’agit d’un nouvel outil exclusif dédié aux écoles 
pour faciliter les collectes de fonds en ligne de façon simple et sécuritaire. Les 
contributions seront recueillies par carte de crédit.

Nous avons bien hâte de lancer cette collecte de fonds. Un courriel vous sera 
envoyé le jour du lancement afin de vous inviter à soutenir le projet en achetant 
les différents produits sucrés qui vous seront proposés ou en faisant un don 
volontaire. Lorsque le lien vers la collecte de fonds sera accessible, nous comptons 
sur vous pour le partager sur vos réseaux sociaux afin d’inviter vos proches à donner 
généreusement !

Pour toutes questions, n’hésitez pas à répondre directement à ce courriel ou 
téléphonez-nous au 819 343-1234. 

Merci beaucoup à l’avance pour votre soutien et à très bientôt,

- Madame Nathalie et les élèves de la classe 601
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Cible

Entourage des 
différents membres 
de l’équipe

Annonce d’une collecte de fonds à venir
Gabarit à l’usage des leaders/membres de l’équipe pour envoi à leur entourage

OBJET DU COURRIEL :

Du nouveau ! Contribue bientôt à ma collecte de fonds pour 
SPÉCIFIER LE PROJET

Bonjour NOM DE LA PERSONNE, 

J’espère que tu vas bien ! Je te contacte pour te parler d’un projet qui me tient vraiment à cœur !

Dans quelques jours, je lancerai une collecte de fonds afin de financer mon projet de ÉCRIRE 
QUELQUES MOTS SUR VOTRE PROJET.

Je souhaite recueillir SPÉCIFIER S’IL S’AGIT D’UN OBJECTIF À ATTEINDRE EN GROUPE OU SEUL, 
METTRE VOTRE OBJECTIF $ entre le DATE DE LANCEMENT et le DATE DE FIN. 

Ma collecte de fonds se fera via la plateforme de financement participatif au service des écoles : 
La Fabrique à projets. Il s’agit d’un nouvel outil exclusif dédié aux écoles pour faciliter les collectes 
de fonds en ligne de façon simple et sécuritaire. Les contributions seront recueillies par carte de 
crédit.

J’ai bien hâte de lancer cette collecte de fonds. Un courriel te sera envoyé le jour du lancement afin 
de t’inviter à soutenir le projet en achetant des PRODUITS qui seront proposés ou en faisant un 
don volontaire. Lorsque le lien vers la collecte de fonds sera accessible, nous comptons sur toi pour 
le partager sur tes réseaux sociaux afin d’inviter tes proches à donner généreusement !

Merci beaucoup à l’avance ! Grâce à ton soutien, je pourrai ÉCRIRE QUELQUES MOTS SUR  
LE PROJET ! 

À très bientôt,

VOTRE NOM
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Exemple

OBJET DU COURRIEL :

Du nouveau ! Contribue bientôt à ma collecte de fonds 
pour mon voyage à Toronto 

Bonjour Marie-Soleil, 

J’espère que tu vas bien ! Je te contacte pour te parler d’un projet qui me tient 
vraiment à cœur !

Dans quelques jours, je lancerai une collecte de fonds pour financer mon projet de 
voyage de fin d’année à Toronto avec ma classe.

Ma classe souhaite recueillir 10 000 $ entre le 15 octobre et le 5 décembre. 

Ma collecte de fonds se fera via la plateforme de financement participatif au service 
des écoles : La Fabrique à projets. Il s’agit d’un nouvel outil exclusif dédié aux écoles 
pour faciliter les collectes de fonds en ligne de façon simple et sécuritaire. Les 
contributions seront recueillies par carte de crédit.

J’ai bien hâte de lancer cette collecte de fonds. Un courriel te sera envoyé le jour du 
lancement afin de t’inviter à soutenir le projet en achetant différents produits sucrés 
qui seront proposés ou en faisant un don volontaire. Lorsque le lien vers la collecte 
de fonds sera accessible, nous comptons sur toi pour le partager sur tes réseaux 
sociaux afin d’inviter tes proches à donner généreusement !

Merci beaucoup ! Grâce à ton soutien, je pourrai partir à Toronto avec mes amis 
et amies  !

À très bientôt, 

Alix
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Cible

Professionnels et 
enseignants de 
l’établissement  
et/ou parents
(liste de courriels 
préétablie par l’école)

Annonce du lancement d’une collecte de fonds
Gabarit à l’usage des mentors/responsables en milieu scolaire

OBJET DU COURRIEL :

Lancement de la collecte de fonds « NOM DE LA COLLECTE »

Bonjour NOM(S), 

Ça y est ! La collecte de fonds est lancée sur La Fabrique à projets ! Nous sommes vraiment 
enthousiastes ! 

Comme promis, voici le lien vers la page de notre collecte de fonds : METTRE L’HYPERLIEN 
APPOPRIÉ qui nous permettra de recueillir INSCRIRE L’OBJECTIF d’ici le INSCRIRE LA 
DATE DE FIN DE LA COLLECTE afin de INCLURE LE PROJET. Vous trouverez, sur notre page, 
différents produits et récompenses à acheter pour nous encourager.

N’hésitez pas à partager en grand nombre notre collecte de fonds sur vos réseaux sociaux !

Pour toutes questions sur le projet ou sur la collecte de fonds, contactez INSCRIRE LE NOM DE LA 
PERSONNE CONTACT RESPONSABLE DU PROJET, SON COURRIEL ET SON NUMÉRO

À très bientôt,

VOTRE NOM
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Exemple

OBJET DU COURRIEL :

Lancement de la collecte de fonds « Voyage à Toronto » 

Bonjour parents et tuteurs de la classe 601, 

Ça y est ! Notre collecte de fonds est lancée sur La Fabrique à projets ! Nous sommes 
vraiment enthousiastes ! 

Comme promis, voici le lien vers la page de la collecte de fonds : 
w ww . la fabrique a projets . ca / toronto 601 qui nous permettra de recueillir 10 000 $ d’ici 
le 23 mai pour financer notre voyage à Toronto.

Vous trouverez, sur notre page de collecte de fonds, différents produits et 
récompenses à acheter pour nous encourager.

N’hésitez pas à partager en grand nombre notre collecte de fonds sur vos réseaux 
sociaux ! 

Pour toutes questions sur le projet ou sur la collecte de fonds, contactez 
Jasmin Tremblay à l’adresse jasmin.tremblay @ csdm.com ou au 514 232-1234.

Merci beaucoup de votre soutien et à très bientôt,

- Madame Nathalie et les élèves de la classe 601
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Cible

Entourage des 
différents membres 
de l’équipe

Annonce du lancement d’une collecte de fonds
Gabarit à l’usage des leaders/membres de l’équipe pour envoi à leur entourage

OBJET DU COURRIEL :

C’est le moment de contribuer à ma collecte de fonds « NOM DE 
LA COLLECTE »

Bonjour NOM DE LA PERSONNE, 

Ça y est ! Ma collecte de fonds est lancée sur La Fabrique à projets ! Je suis vraiment enthousiaste 
de la partager avec toi aujourd’hui ! 

Comme promis, voici le lien vers la page de ma collecte de fonds :  
METTRE L’HYPERLIEN APPOPRIÉ

Tu y trouveras différents produits et récompenses à acheter pour m’encourager. 

Je souhaite recueillir SPÉCIFIER S’IL S’AGIT D’UN OBJECTIF À ATTEINDRE EN GROUPE OU 
SEUL, METTRE VOTRE OBJECTIF $ pour financer SPÉCIFIER LE PROJET. Ma collecte de fonds 
se terminera le DATE DE FIN. Je pense que NOS PRODUITS pourraient t’intéresser ! 

N’hésite pas à partager en grand nombre ma collecte de fonds sur tes réseaux sociaux !

À très bientôt et merci pour ton soutien !

VOTRE NOM
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Exemple

OBJET DU COURRIEL :

C’est le moment de contribuer à ma collecte de fonds 
« Voyage à Toronto »

Bonjour grand-maman, 

Ça y est ! Ma collecte de fonds est lancée sur La Fabrique à projets ! Je suis vraiment 
enthousiaste de la partager avec toi aujourd’hui. Comme tu le sais, ce voyage est 
vraiment important pour moi et mes collègues de classe ! 

Comme promis, voici le lien vers la page de la collecte de fonds : 
w w w . la fabrique a projets .ca / toronto 601

Tu trouveras, sur ma page de la collecte de fonds, différents produits et récompenses 
à acheter pour m’encourager. Je pense que les biscuits au chocolat pourraient 
t’intéresser !

Notre classe cherche à recueillir 10 000 $ pour financer notre voyage de fin d’année 
à Toronto. Ma collecte de fonds se terminera le 5 décembre.

N’hésite pas à partager en grand nombre ma collecte de fonds sur tes réseaux 
sociaux ! Je suis là si tu as des questions !

À très bientôt et merci pour ton soutien !

Alix
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Cible

Professionnels et 
enseignants de 
l’établissement  
et/ou parents
(liste de courriels 
préétablie par l’école)

Relance pendant la collecte de fonds
Gabarit à l’usage des mentors/responsables en milieu scolaire

OBJET DU COURRIEL :

Avancement de la collecte de fonds « NOM DE LA COLLECTE »

Bonjour NOM(S), 

C’est avec beaucoup d’enthousiasme que nous vous annonçons que notre collecte de fonds a 
atteint METTRE LE % D’ATTEINTE DE L’OBJECTIF % de son objectif ! 

Le soutien et la réponse de la communauté nous touchent beaucoup, mais ce n’est pas fini ! Il reste 
encore NOMBRE DE $ RESTANT À RECUEILLIR $ à recueillir pour atteindre notre objectif d’ici le 
DATE DE FIN !

Nous comptons sur vous pour partager la collecte de fonds sur vos réseaux sociaux :  
METTRE L’HYPERLIEN APPOPRIÉ

Encore une fois MERCI de nous soutenir et de nous aider à faire rayonner notre collecte de fonds 
auprès de votre entourage !

VOTRE NOM
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Exemple

OBJET DU COURRIEL :

Avancement de la collecte de fonds « Voyage à Toronto » 

Bonjour parents et tuteurs de la classe 601, 

C’est avec beaucoup d’enthousiasme que nous vous annonçons que notre collecte 
de fonds est rendue à 62 % !

Le soutien et la réponse de la communauté nous touchent beaucoup, mais ce n’est 
pas fini ! Il reste encore 3 800 $ pour atteindre notre objectif d’ici le 5 décembre ! 

Nous comptons sur vous pour partager la collecte de fonds sur vos réseaux sociaux : 
w  w w. lafa brique a projets . ca /toron to601

Encore une fois MERCI de nous soutenir et de nous aider à faire rayonner notre 
collecte de fonds auprès de votre entourage !

- Madame Nathalie et les élèves de la classe 601
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Cible

Entourage des 
différents membres 
de l’équipe

Relance pendant la collecte de fonds
Gabarit à l’usage des leaders/membres de l’équipe pour envoi à leur entourage

OBJET DU COURRIEL :

Avancement de ma collecte de fonds « NOM DE LA COLLECTE »

Bonjour NOM DE LA PERSONNE, 

C’est avec beaucoup d’enthousiasme que je t’annonce que ma collecte de fonds a atteint 
METTRE LE % D’ATTEINTE DE L’OBJECTIF % de son objectif ! 

Le soutien et la réponse de la communauté me touchent beaucoup, mais ce n’est pas fini ! Il reste 
encore NOMBRE DE $ RESTANT À RECUEILLIR $ + SPÉCIFIER S’IL S’AGIT D’UN OBJECTIF À 
ATTEINDRE EN GROUPE OU SEUL pour atteindre notre objectif d’ici le DATE DE FIN !

Je compte sur toi pour partager ma collecte de fonds sur tes réseaux sociaux : 
METTRE L’HYPERLIEN APPOPRIÉ

Encore une fois MERCI de me soutenir dans ma collecte de fonds. 

VOTRE NOM
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Exemple

OBJET DU COURRIEL :

Avancement de ma collecte de fonds « Voyage à Toronto »

Bonjour Marie-Soleil,

C’est avec beaucoup d’enthousiasme que je t’annonce que ma collecte de fonds a 
atteint 62 % de son objectif !

Le soutien et la réponse de la communauté me touchent beaucoup, mais ce n’est pas 
fini ! Ma classe et moi devons encore récolter 3 800 $ pour atteindre notre objectif 
d’ici le 5 décembre !

Je compte sur toi pour partager la collecte de fonds sur tes réseaux sociaux : 
ww  w . lafabriq ue apro jets . ca/ toronto 601

Encore une fois MERCI de me soutenir dans ma collecte de fonds.

Alix
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